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Vielfältige Karrierechancen: Werde
Kauffrau/-mann für Büromanagement!
Entdecken Sie die Ausbildung zum Kaufmann/-frau für

Büromanagement in Aalen. Lernen Sie vielseitige Aufgaben
in Verwaltung und Organisation.

Aalen, Deutschland - Die Sparkasse Ostalb bietet eine
spannende Ausbildungsstelle als Kauffrau/-mann für
Büromanagement an! Hier dreht sich alles um die Organisation
und Verwaltung – von Gehaltsabrechnungen über Statistiken bis
hin zur Rechnungsbearbeitung. Du bist das Rückgrat der
Verwaltung, beherrschst alle kaufmännischen Aufgaben und
sorgst für einen reibungslosen Ablauf im Büro. 

Die Ausbildung umfasst praktische Einblicke in verschiedene
Bereiche der Sparkasse und wird ergänzt durch Fachunterricht
an der Kaufmännischen Berufsschule in Aalen. Hier lernst du,
Aufgaben effizient zu planen und mit modernster Software zu
bewältigen, während du wertvolle Kenntnisse in Buchführung,
Bürokommunikation und Personalverwaltung erwirbst. Die
Voraussetzungen sind das Interesse an Zahlen,
Organisationstalent und eine Freude am Kontakt mit Menschen.
Mit einem Abschluss in nur 2,5 Jahren und der Möglichkeit zur
umfangreichen beruflichen Weiterbildung, ist dies eine optimale
Chance für alle, die eine Karriere im Büromanagement
anstreben. Für weitere Informationen und zur Bewerbung
besuche die Webseite der Sparkasse www.sparkasse.de.

Details

https://www.sparkasse.de/jobboerse/jobangebot/2025-kaufmann-fuer-bueromanagement-m-w-d-kreissparkasse-ostalb-178670.html?womort=Aalen


Ort Aalen, Deutschland

Besuchen Sie uns auf: n-ag.de
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